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I. APRESENTAÇÃO 
 

O Plano de Contratação Anual – PCA trata-se de uma importante inovação 

trazida pela Nova Lei de Licitações. O PCA deve ser elaborado pelos órgãos 

responsáveis pelo planejamento de cada ente federativo, visando racionalizar as 

contratações dos órgãos e entidades sob sua competência, garantir o 

alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboração das 

respectivas leis orçamentárias.  

O referido plano de contratações anual deverá ser divulgado e mantido à 

disposição do público em sítio eletrônico oficial e será observado pelo ente 

federativo na realização de licitações e na execução dos contratos. 

A elaboração do plano tem caráter obrigatório e altamente recomendável, 

pelo seu potencial de contribuir para reduzir desperdícios e falhas, aprimorar a 

gestão de aquisições e contratos e conferir maior realismo à elaboração dos 

orçamentos. Assim sendo, este Plano de Contratação Anual - PCA materializa-

se como o fruto de uma gestão comprometida com resultados e com a 

transparência dos gastos públicos. 

 É um documento que consolida todas as contratações que a Câmara 

Municipal de Palmeira pretende realizar no exercício financeiro de 2024. Com 

vistas ao planejamento dos gastos municipais que busca aperfeiçoar a 

governança e a gestão das contratações, possibilitando a maximização dos 

resultados institucionais e o uso racional dos recursos públicos, porquanto sua 

construção vincula as despesas previstas neste PCA com as disponibilidades 

orçamentárias de acordo com os limites por Ação Orçamentária, Fonte de 

Recurso e Subelemento de Despesa. 

 

II. OBJETIVOS 
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São objetivos do PCA: 

 

a) Racionalizar as contratações, por meio da promoção de 

contratações centralizadas e compartilhadas, a fim de obter 

economia de escala, padronização e redução de custos 

processuais; 

 

b) Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano 

diretor de logística sustentável e outros instrumentos de 

governança existentes; 

 

c) Subsidiar a elaboração das leis orçamentárias; 

 

d) Evitar o fracionamento de despesas; 

 

e) Sinalizar intenções ao mercado, potencializando o diálogo 

pertinente, com consequente ganho em competitividade. 

 

III. METODOLOGIA UTILIZADA 
 

Para a construção do referido Plano utilizou-se como metodologia 

o valor da despesa realizada, por Unidade Orçamentária e por elemento 

de despesa, desde o exercício financeiro de 2022. Utilizando-se por base 

a relação de empenhos emitidos nos exercícios de 2022 e 2023, 

excetuando-se algumas situações atípicas vivenciadas pontualmente, 

pela calamidade em saúde pública, da nova corona vírus – COVID-19. 

 

Além disso, foi consultada a Diretoria Administrativa para analisar 

se as demandas aqui descriminadas compõem a realidade deste Poder 

Legislativo Municipal, como também foram consultados a Diretoria 

Financeira, a Contabilidade, o Departamento de Licitações e Contratos 
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por serem os principais setores que tratam das demandas dos contratos 

administrativos e despesas públicas desta Câmara. 

 

IV. QUADRO DA DESPESA ORÇAMENTÁRIA (ANEXO I) 
 

 

No quadro destinado à despesa orçamentária são elencados os 

elementos de despesas segundo os valores realizados em 2022 e 2023, com as 

seguintes ações: Manutenção da sede e do anexo da Câmara Municipal de 

Palmeira e do veículo e aquisição de equipamentos e material de consumo. 

 

V. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 
 

O Legislativo Municipal de Palmeira, será regulamentado por Decreto 

Municipal. O Plano de Contratação Anual – PCA, a ser implantado por esta Casa 

de Leis, corresponde a lista de bens e/ou serviços que a Câmara Municipal 

almeja adquirir ou contratar durante um ano civil. 

 

-  CONSTITUIÇÃO FEDERAL - art. 37, inciso XXI, institui normas 

para licitações e contratos da Administração Pública; 

 

- LEI N. 14.133/2021 - art. 12, inciso VII, a partir de documentos de 

formalização de demandas, os órgãos responsáveis pelo 

planejamento de cada ente federativo poderão, na forma de 

regulamento, elaborar plano de contratações anual, com o objetivo 

de racionalizar as contratações dos órgãos e entidades sob sua 

competência, garantir o alinhamento com o seu planejamento 

estratégico e subsidiar a elaboração das respectivas leis 

orçamentárias; 
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- DECRETO N. 10.947, DE 25 DE JANEIRO DE 2022 – 

Regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei nº 14.133, de 

1º de abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratações 

anual e instituir o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de 

Contratações no âmbito da administração pública federal direta, 

autárquica e fundacional. 

 

VI. PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL 2024 (ANEXO II) 
 

A primeira etapa da elaboração do Plano de Contratação Anual - PCA se 

iniciou com a apresentação a todos os setores da Câmara da importância de sua 

elaboração e implementação para a administração pública municipal, para as 

empresas fornecedoras de bens e serviços para a administração e para a 

sociedades, sob em três perspectivas: 

 

a) quanto ao aprendizado e crescimento da equipe com o 

aperfeiçoamento das competências gerenciais e técnicas para as 

compras e contratações. 

b) sob os aspectos dos recursos públicos, aprimorando a gestão e a 

execução dos gastos públicos. 

 

c) sob a perspectiva de resultados com a otimização da disponibilidade e 

do desempenho dos objetos a serem adquiridos. 

 

A segunda etapa consistiu no levantamento das necessidades junto a 

cada um dos setores da Câmara Municipal de Palmeira. Cada setor ou unidade 

equivalente levantou suas necessidades e relacionou sua proposta de compras 
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e contratações, identificando àquelas de natureza continuada e as que serão 

renovadas para no exercício seguinte, alinhado seu planejamento às diretrizes 

definidas neste Plano de Contratação Anual - PCA. 

A terceira etapa consistiu na consolidação e tratamento das necessidades 

levantadas pelo Controle Interno e do Agente de Contratação, o documento foi 

avaliado quanto à conveniência e oportunidade para tomada de decisão pelo 

Presidente da Câmara. O presente documento (Plano de Contratação Anual - 

PCA) foi elaborado sob a coordenação do Controle Interno, Licitações e 

Procuradoria Jurídica, com o apoio dos demais Setores, viabilizando a realização 

de licitações conjuntas, otimizando custos, agilizando procedimentos e 

facilitando o controle das despesas. 

Para os anos seguintes pretende-se adotar sistema informatizado que 

viabilizará eficiência e rapidez na consolidação do Plano de Contratação Anual - 

PCA. 

 

VII. DO MONITORAMENTO DO PLANO DE CONTRATAÇÕES 

ANUAL 
 

O monitoramento do plano será realizado pelo Controle Interno, a cada 3 

(três) meses, através do acompanhamento da execução do plano anual de 

contratações, com o objetivo de avaliar o andamento das contratações de forma 

a identificar tempestivamente contingências que possam comprometer o 

cumprimento do plano. 

 

VIII. CONSIDERAÇÕES FINAIS 
 

O presente plano consolida informações sobre os itens (bens, serviços, 

obras e soluções de tecnologia da informação e comunicações) no âmbito da 

Câmara Municipal de Palmeira. 
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O mesmo poderá ser acessado por meio da rede mundial de 

computadores, a internet, no endereço eletrônico: https://www.palmeira.pr.leg.br/ 

em banner específico, com acesso público a toda a sociedade. 

  Além disso, o Plano de Contratação Anual poderá ser acessado através 

do Painel de Compras do Ministério da Economia, através do link: 

http://paineldecompras.economia.gov.br/planejamento  

 

18 de outubro de 2023. 

 

 

Odair Sanson Junior 

Presidente  

 

 

 

João Eraldo Martins Padilha 

Diretor Financeiro 

 

 

Débora Stelle 

Controle Interno 
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ANEXO I 

 

DESPESA VALOR 2022 VALOR 2023 

3390300000                31.029,91                 31.984,37  

3390330000                  1.450,00                   1.595,00  

3390360000                    526,79                     579,47  

3390370000                48.033,34                 52.836,67  

3390390000                67.371,08                 71.845,74  

3390400000                35.383,78                 12.120,02  

4490520000                  5.649,33                   6.214,26  

TOTAL              189.444,23               177.175,54  
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ANEXO II 

ESTIMATIVA DE NOVAS CONTRATAÇÕES QUE SERÃO REALIZADAS DURANTE O ANO CONFORME A NECESSIDADE 
DO ÓRGÃO 

Nº DESCRIÇÃO  
VALOR 

ESTIMADO 
ELEMENTO 

1 
Material de consumo para manutenção de bens imóveis 
(materiais para pequenos reparos, entre outros) 

3.300,00 3.3.90.30.00.00 

2 Material de consumo para manutenção de bens móveis 1.300,00 3.3.90.30.00.00 

3 Serviços de Terceiros Diversos Outros 2.000,00 3.3.90.39.00.00 

4 Serviço de Seleção e Treinamento 26.922,12 3.3.90.39.48.00 

5 
Contratação de empresa para ministrar Cursos para a Procuradoria da Mulher e 
Escola do Legislativo 

30.000,00 3.3.90.39.00.00 

6 Material de divulgação para a Procuradoria da Mulher 10.000,00 3.3.90.39.36.02 

7 Locação de caçambas 1.045,00 3.3.90.39.12.00 

8 Manutenção do veículo 743,60 3.3.90.39.19.04 

TOTAL 
  

75.310,72 
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ESTIMATIVAS DE CONTRATAÇÕES RECORRENTES REALIZADAS ANUALMENTE  

(DE ACORDO COM O MÊS DE INÍCIO DA LICITAÇÃO/DISPENSA/INEXIGIBILIDADE) 

 

Nº DESCRIÇÃO  DESDOBRAMENTO VALOR ESTIMADO 

JANEIRO 

1 
Serviços de Cartório – Registro de 
Imóveis 

33.90.36.66.00 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 

PESSOA FÍSICA – SERVIÇOS 
JUDICIÁRIOS  

600,00 

2 
Serviços de Cartório – Registro de 
Documentos e Notificações 
Extrajudiciais  

33.90.36.66.00 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 

PESSOA FÍSICA – SERVIÇOS 
JUDICIÁRIOS 

 

500,00 

3 
Serviços de Cartório – Autenticação de 
Documentos, Reconhecimento de 
Assinaturas, etc 

33.90.36.66.00 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 

PESSOA FÍSICA – SERVIÇOS 
JUDICIÁRIOS 

 

500,00 
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4 Marmitas – Parlamento Jovem 

33.90.30.07.99 
MATERIAL DE CONSUMO – OUTRAS 

DESPESAS COM GÊNEROS 
ALIMENTÍCIOS 

1.700,00 

5 Materiais de informática 

33.90.30.17.00 
MATERIAL DE CONSUMO – MATERIAL 

DE PROCESSAMENTO DE DADOS 
44.90.52.35.00 

EQUIPAMENTOS E MATERIAL 
PERMANENTE – EQUIPAMENTOS DE 

PROCESSAMENTO DE DADOS 

19.500,00 

6 
Serviço de dedetização e limpeza de 
caixa d’água 

3.3.90.39.05.00 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 

PESSOA JURÍDICA – SERVIÇOS 
TÉCNICOS PROFISSIONAIS 

2.094,66 

7 

Aquisição de 04 suportes de banner 

com triple desmontável, com 2 metros 

de altura.  

33.90.30.00.00 
MATERIAL DE CONSUMO 

480,00 

8 

500 unidades de pasta com aba, 

brilhante na cor lilás, papel 300gr, 

semelhante ao papel cartão, 

personalizada com a logo da 

Procuradoria da Mulher. 

33.90.30.00.00 
MATERIAL DE CONSUMO 

1.500,00 

9 

Pastas porta certificado, capa dura, 

tamanho A4, quantidade 60 unidades.  

 

33.90.30.00.00 
MATERIAL DE CONSUMO 

1.800,00 
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10 

Produção de arte e confecção de 

banner, quantidade total: 03 banners  

 

 3.3.90.39.00.00 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 

PESSOA JURÍDICA 
500,00 

11 

Produção de arte e confecção de 01 

Faixa de Lona Personalizada 

2.50mtx90cm 

 

3.3.90.39.00.00 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 

PESSOA JURÍDICA 
300,00 

12 

Cartão de visita da Procuradoria da 

Mulher - Tamanho do cartão: 9x5 cm 

- Gramatura do papel: 250g, Cores: 

colorido frente e verso, Acabamento: 

verniz brilho total na parte da frente, 

Quantidade de cartões: 1.000 unidades 

3.3.90.39.00.00 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 

PESSOA JURÍDICA 
200,00 

13 

100 unidades de canetas personalizada 

com a logo da Procuradoria da Mulher 

 

3.3.90.39.00.00 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 

PESSOA JURÍDICA 
200,00 

14 
04 Impressões de foto colorida, 

tamanho 31x21 

3.3.90.39.00.00 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 

PESSOA JURÍDICA 
80,00 

 TOTAL  
29.954,66 

 

FEVEREIRO 
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15 
Publicação de Extrato de Edital em 
Jornal de Circulação Local 

3.3.90.39.90.00 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 

PESSOA JURÍDICA – SERVIÇOS E 
PUBLICIDADE LEGAL 

4.950,00 

16 Seguro do veículo 

3.3.90.39.69.03 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 

PESSOA JURÍDICA – SEGUROS DE 
DEMAIS VEÍCULOS PÚBLICOS 

990,00 

17 Serviço de rastreamento de veículo 

3.3.90.40.99.00 
SERVIÇOS DE TÉCNOLOGIA DA 

INFORMAÇÃO – PESSOA JURÍDICA – 
OUTROS SERVIÇOS DE TIC 

767,05 

18 

Aquisição de 15 molduras prata, 

tamanho A4 (31x21) para Galeria lilás  

 

33.90.30.00.00 
MATERIAL DE CONSUMO 

450,00 

19 
Aquisição de 27 quadros simples PJ  

 

33.90.30.00.00 
MATERIAL DE CONSUMO 

810,00 

20 

Aquisição de 27 Quadros em Vidro 

duplo para o Prêmio Cidade Clima  

 

33.90.30.00.00 
MATERIAL DE CONSUMO 

2.700,00 

TOTAL 
  

10.667,05 
  

MARÇO 

21 
Contratação de empresa para 
acompanhamento das publicações em 
nome da Câmara Municipal de 

33.90.39.01.00 720,00 
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Palmeira e envio de recortes das 
publicações por e-mail aos servidores 
do órgão 

OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 
PESSOAS JURÍDICAS – ASSINATURAS 

DE PERIÓDICOS E ANUIDADES 

22 Aquisição de combustível  
3.3.90.30.01.02 

MATERIAL DE CONSUMO - GASOLINA 
2.359,96 

TOTAL 
  

3.079,96  

ABRIL 

23 
Contratação de seguro para os 
imóveis da Câmara 

3.3.90.39.69.06 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 

PESSOA JURÍDICA – SEGUROS DE 
DEMAIS IMÓVEIS PÚBLICOS 

677,01 

24 
Passagens de ônibus para os 
participantes do Programa Parlamento 
Jovem 

3.3.90.33.01.00 
PASSAGENS E DESPESAS COM 

LOCOMOÇÃO – PESSOA JURÍDICA – 
PASSAGENS PARA O PAÍS 

1.100,00 

25 Aquisição de toners e cartuchos 
3.3.90.30.17.00 

MATERIAL DE CONSUMO – MATERIAL DE 
PROCESSAMENTO DE DADOS 

12.000,00 

26 
Aquisição de refis para os filtros de 
água 

3.3.90.30.25.00 
MATERIAL DE CONSUMO – MATERIAIS 
PARA MANUTENÇÃO DE BENS MÓVEIS 

580,00 

TOTAL   14.357,01 

MAIO 

27 
Contratação para serviço de transporte 
com van, para viagem dos 
Parlamentares Jovens à Curitiba 

3.3.90.33.90.00 
 
 

935,00 
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PASSAGENS E DESPESAS COM 
LOCOMOÇÃO – OUTRAS DESPESAS 

COM LOCOMOÇÃO 

 
  

TOTAL    935,00  

JUNHO 

28 
Aquisição de recarga para os 
extintores de incêndio 

3.3.90.30.04.00 
MATERIAL DE CONSUMO – GÁS E 

OUTROS MATERIAIS ENGARRAFADOS 

 
 

378,75 
 
  

29 Serviço de alarme monitorado 

3.3.90.39.77.99 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 

PESSOA JURÍDICA – VIGILÂNCIA DEMAIS 
SETORES DA ADMINISTRAÇÃO 

2.849,00 

TOTAL    3.227,75  

JULHO 

30 
Assinatura do Jornal “Gazeta de 
Palmeira” 

3.3.90.39.01.00 
SERVIÇOS DE TERCEIROS – 

ASSINATURA DE PERIÓDICOS E 
ANUIDADES 

 
 

990,00 
 
  

31 Aquisição de gás de cozinha 
3.3.90.30.04.00 

MATERIAL DE CONSUMO – GÁS E 
OUTROS MATERIAIS ENGARRAFADOS 

297,00 

32 Manutenção da rede de informática 3.3.90.40.95.00 7.260,00 
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SERVIÇOS DE TÉCNOLOGIA DA 
INFORMAÇÃO – MANUTENÇÃO E 

CONSERVAÇÃO DE EQUIPAMENTOS E 
PROCESSAMENTO DE DADOS 

33 Terceirização de serviço de limpeza 

3.3.90.37.02.99 
LOCAÇÃO DE MÃO DE OBRA – LIMPEZA 
E CONSERVAÇÃO DEMAIS SETORES DA 

ADMINISTRAÇÃO 

57.228,33 

TOTAL    65.775,33  

AGOSTO 

34 Serviço de telefonia móvel 

3.3.90.39.01.00 
SERVIÇOS DE TERCEIROS – 

ASSINATURAS DE PERIÓDICOS E 
ANUIDADES 

394,68 

35 Materiais de copa e cozinha e limpeza 
3.3.90.30.00.00 

MATERIAIS DE CONSUMO 
9.439,24 

TOTAL    9.833,92  

SETEMBRO 

36 
Contratação de empresa especializada 
para serviço de pequenos reparos 

3.3.90.39.16.00 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 
PESSOA JURÍDICA – MANUTENÇÃO E 

CONSERVAÇÃO DE BENS IMÓVEIS 

9.000,00 

TOTAL    9.000,00  

OUTUBRO 
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37 
Contratação de serviço de confecção 
de troféus para o Programa 
Parlamento Jovem 

3.3.90.39.99.99 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 

PESSOAS JURÍDICAS – DEMAIS 
SERVIÇOS DE TERCEIROS, PESSOA 

JURÍDICA 

810,00 

38 
Confecção de certificados para o 
Programa Parlamento Jovem e Prêmio 
“Cidade Clima” 

3.3.90.39.63.01 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 
PESSOA JURÍDICA -IMPRESSOS EM 

GERAL DE USO INTERNO 

199,80 

39 Serviço de jardinagem 

3.3.90.39.79.00 
SERVIÇOS DE TERCEIROS – SERVIÇO 

DE APOIO ADMINISTRATIVO, TÉCNICO E 
OPERACIONAL 

3.696,92 

40 
Contratação de serviço de transporte 
de van para o Programa Parlamento 
Jovem 

3.3.90.33.90.00 
PASSAGENS E DESPESAS COM 

LOCOMOÇÃO – OUTRAS DESPESAS 
COM 

935,00 

TOTAL    5.641,72 

NOVEMBRO 

41 Aquisição de materiais de expediente 

3.3.90.30.16.00.00 
MATERIAL DE CONSUMO – MATERIAL 

DE EXPEDIENTE 
3.3.90.30.17.00 

MATERIAL DE CONSUMO – MATERIAL 
DE PROCESSAMENTO DE DADOS 

3.3.90.30.26.00 
MATERIAL DE CONSUMO – MATERIAL 

ELÉTRICO E ELETRÔNICO  

2.372,16 
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42 
Contratação de serviço de água e 
esgoto 

3.3.90.39.44.99 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 

PESSOA JURÍDICA –SERVIÇOS DE 
ÁGUA E ESGOTO DOS DEMAIS 
SETORES DA ADMINISTRAÇÃO 

5.000,00 

43 
Contratação de serviço de energia 
elétrica 

3.3.90.39.43.99 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 

PESSOA JURÍDICA – SERVIÇO DE 
ENERGIA ELÉTRICA DOS DEMAIS 

SETORES DA ADMINISTRAÇÃO 

20.000,00 

44 Serviço de telefonia fixa 
3.3.90.39.58.00 

OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 
PESSOA JURÍDICA – TELEFONIA FIXA 

5.000,00 

45 Serviços postais exclusivos 

3.3.90.39.47.01 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 

PESSOA JURÍDICA – SERVIÇOS 
POSTAIS 

2.000,00 

46 Pagamento de tarifas bancárias 

3.3.90.39.81.00 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 

PESSOAS JURÍDICAS – SERVIÇOS 
BANCÁRIOS 

600,00 

47 
Publicação de Extrato de Edital em 
Jornal de Circulação Local 

3.3.90.39.90.00 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 

PESSOA JURÍDICA – SERVIÇOS E 
PUBLICIDADE LEGAL 

4.950,00 

48 
Serviço de fornecimento de link de 
acesso à internet 

3.3.90.40.97.00 
SERVIÇOS DE TÉCNOLOGIA DA 

INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO – 
DESPESAS DE TELEPROCESSAMENTO 

3.586,60 
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49 
Manutenção dos aparelhos de ar 
condicionado 

3.3.90.17.00.00 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS –  

MANT. E CONS. DE MÁQUINAS E 
EQUIPAMENTOS 

25.185,60 

TOTAL    68.694,36  

DEZEMBRO 

50 
Contratação de serviço de confecção 
de troféus para o Programa 
Parlamento Jovem 

3.3.90.39.99.99 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 

PESSOAS JURÍDICAS – DEMAIS 
SERVIÇOS DE TERCEIROS, PESSOA 

JURÍDICA 

810,00 

51 
Confecção de certificados para o 
Programa Parlamento Jovem e Prêmio 
“Cidade Clima” 

3.3.90.39.63.01 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 
PESSOA JURÍDICA -IMPRESSOS EM 

GERAL DE USO INTERNO 

199,80 

52 
Confecção de cartazes para o 
Programa Parlamento Jovem 

3.3.90.39.63.02 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 

PESSOA JURÍDICA – IMPRESSOS PARA 
DIVULGAÇÃO DE SERVIÇOS, OBRAS E 

CAMPANHAS 

948,00 

53 
Confecção de camisetas para o 
Programa Parlamento Jovem 

3.3.9039.70.00 
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – 
PESSOA JURÍDICA – CONFECÇÃO DE 

UNIFORMES, BANDEIRAS E FLÂMULAS  

1.080,00 

TOTAL    3.037,80  
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