MUNICIPIO DE PALMEIRA
ESTADO DO PARANA
Controladoria Geral

INSTRUGAO NORMATIVA N° 19/2020

SUMULA: Dispde sobre a regulamentacdo do
procedimento de cobrangas extrajudiciais e
judiciais dos créditos tributarios e nao tributarios
do Municipio de Palmeira.

Considerando as atribuicbes da Controladoria Geral e suas acbes no
acompanhamento da efetivagdo e recebimento do crédito tributario e néo
tributario do Municipio de Palmeira,

Considerando as disposicoes previstas na Constituicio Federal, Lei de
Responsabilidade Fiscal 101/2000, Lei 6.830/90, Cddigo Tributario Nacional,
Cadigo Civil Brasileiro, Codigo Tributario Municipal, Lei Municipal n.° 3.609/2013 —
Lei de Protesto de Certidées de Divida Ativa (CDA).

Resolve

Art. 1°. A presente Instrugdo Normativa regulamenta o procedimento de cobrancga
extrajudicial e judiciais dos créditos tributarios e n&o tributario do Municipio de
Palmeira.

Capitulo Il
PROCEDIMENTOS

Secao |
Da Inscri¢cao da Divida Ativa

Art. 2°. Apods o langamento do tributo e devidamente notificado, o contribuinte
que nao quitar seu débito dentro do prazo estabelecido sera automaticamente
inscrito em divida ativa.

Paragrafo Unico: Os débitos eventualmente parcelados pelo contribuinte, ndo
sendo quitados nos vencimentos, estardo sujeitos a inscrigdo em divida ativa,
inclusive das parcelas vincendas.

Secao ll
Da Cobrancga da Divida Ativa

Art. 3°. O setor responsavel fara a cobranga extrajudicial por meio de notificagao
ao contribuinte, dando prazo de 48 (quarenta e oito horas) para sua apresentagao
no setor de tributagdo do Municipio.

Art. 4°. Decorrido o prazo de 05 (cinco) dias apos a notificagdo, sem que o
contribuinte tenha efetuado o pagamento ou parcelamento do débito, sera emitida
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a Certidao de Divida Ativa - CDA relativa ao débito e encaminhado para protesto
extrajudicial, conforme art. 165, §1° do Cddigo Tributario Municipal);
Art. 5°. Permanecendo o inadimplemento, apds o protesto extrajudicial, a
Certidao de Divida Ativa - CDA, sera encaminhada para a Assessoria Juridica a
fim de dar inicio a execucéo fiscal através de Processo Judicial.
Art. 6°. Os créditos tributarios e ndo tributarios cuja a cobrancga judicial seja mais
onerosa aos cofres publicos Municipais que seu recebimento, ndo serao
executados judicialmente, nos termos previstos na Lei de Diretrizes
Orgcamentarias — LDO.
Art. 7°. E de responsabilidade do gestor executar judicialmente os tributos nao
recebidos, em processo extrajudicial ou judicial, sob pena de incorrer em renuncia
de receita, o que configura ato de improbidade administrativa.
Art. 8°. A Secretaria Municipal de Finangas é responsavel pela cobrancga de todos
os creditos tributarios e nao tributarios, encaminhando-os para protesto até no
maximo o exercicio subsquente ao do vencimento e, no caso de ndo pagamento
pelo contribuinte, devera enviar a Procuradoria Juridica para fins de inicio da
execucao judicial.
Paragrafo Unico: A Procuradoria Juridica devera efetivar todas as execugdes
judiciais em até 60 (sessenta) dias, contados do recebimento da Certiddo de
Divida ativa, acompanhada ou nao de protesto.
Art. 9°. A Procuradoria Juridica é responsavel pela cobranca da divida ativa e
devera manter controle rigoroso de sua cobranca judicial de forma integrada por
sistema informatizado ao sistema de tributagcdo, sob pena de responsabilidade
administrativa e civil, no caso de possiveis processos judiciais por cobranga
indevida.
Paragrafo Unico: Todas as execucdes judiciais deverdo estar disponiveis para
consulta da Secretaria Municipal de Finangas (setor de arrecadacéo), de forma
integrada ao sistema informatizado de tributacao.

Secao Il
Do Parcelamento da Divida

Art. 10. O Parcelamento da divida ativa € destinado a promover a regularizagao
dos créditos do Municipio, decorrentes de débitos que estdo inscritos na Divida
Ativa. Paragrafo Unico: Os débitos em cobranca judicial poderédo ser objeto de
parcelamento nos termos da Lei Complementar n.° 4/2018.

Art. 11. O conteudo do parcelamento, total de parcelas, valor, descontos entre
outros, devera respeitar a Lei Complementar n.° 4/2018.

Art. 12. Em hipotese nenhuma sera concedido quaisquer tipos de descontos dos
débitos da divida ativa sem que haja autorizagdo legal, cuja ocorréncia
caracterizara renuncia de receita.

Secao IV



MUNICIPIO DE PALMEIRA
ESTADO DO PARANA
Controladoria Geral
Da Prescricao da Divida

Art. 13. Prescrigdo tributaria significa a extingdo de crédito definitivamente
constituido em decorréncia da inatividade da Fazenda Publica pelo periodo de 05
(cinco) anos, obedecidas as normas de suspensao e interrupgao da prescrigao.
Art. 14. Suspende-se o0 prazo prescricional sempre que a exigibilidade do crédito
tributario for suspensa, observando-se o contigo no art. 151 do Cddigo Tributario
Nacional.

Art. 15. Interrompem-se o prazo prescricional de acordo com os mandamentos
contidos no art. 174 § unico do Codigo Tributario Nacional.

Secao V
Do Controle da Divida Ativa

Art. 16. A Secretaria Municipal de Financas, setor de arrecadacao, € responsavel
pelo controle da Divida Ativa devera observar os seguintes procedimentos:

a) Manter cadastro atualizado da divida ativa;

b) Manter controle das cobrancas judiciais via sistema informatizado integrado ao
da Procuradoria Juridica;

c) Manter o livro eletrénico da divida ativa atualizado;

d) Inscrever valores tributarios e ndo-tributarios em divida ativa;

e) Emitir notificacdo aos contribuintes inscritos ou ndo em divida ativa;

f) Inscrever de forma legal a divida ativa, os débitos objeto de notificacédo ou de
imposi¢cao de multa que n&o tenham sido pagos em prazos determinados;

g) Controlar e conferir a divida ativa atualizando-a na forma da Lei;

h) Controlar os prazos prescricionais e decadenciais;

i) Encaminhar os processos administrativos de créditos tributarios e n&o tributarios
para a Procuradoria Juridica para execucao fiscal;

j) Registrar a baixa da divida paga pelo contribuinte;

[) Emitir relatério detalhado da divida ativa com a identificagcdo de devedores,
créditos inscritos e recebidos das cobrancas realizadas administrativas e
judicialmente.

Secao VI
Das Certiddes

Art. 17. Sera concedida certiddo negativa, mediante solicitagdo do interessado, as
pessoas que nao possuam debitos junto a Fazenda Municipal na data de sua
expedicao.

Art. 18. Caso o requerente tenha débitos, sera emitida certidao positiva que lista
todos os débitos junto a Fazenda, sejam eles tributarios ou nao.

Art. 19. Sera concedida certidao positiva com efeitos de negativa caso os débitos
nao estejam vencidos, estejam sendo executados ja com a efetivagdo de penhora
suficiente para cobrir os débitos, ou cuja exigibilidade esteja suspensa, nos
termos do art. 151 do Cédigo Tributario Nacional.
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Art. 20. O servidor municipal ou funcionario que indevidamente fornecer certidao
negativa respondera por processo administrativo funcional na forma da lei,
respondendo com seu patriménio se causar danos ao erario publico.

Capitulo Il
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 21. As cobrangas judiciais deverdao ser monitoradas conjuntamente pela

Secretaria Municipal de Financas e Procuradoria Juridica.

Art. 22. Devera a Procuradoria Juridica emitir relatério semestral a Controladoria,

sobre cada um dos processos judiciais, informando:

| - Razdes da paralisagdo do processo, ndo andamento, medidas adotadas e a

quem compete a solugao das razdes de paralizagao/nao solugao processual.

Il — Prazo prescrigao do crédito, inclusive a prescrigao intercorrente;

[l — Medidas adotadas para a localizagao do devedor;

IV — Informar os casos de ocorréncia de pagamento, prescrigdo, anistia,

suspensao de exigibilidade ou vicios administrativos relacionados aos créditos;

V — Verificagdo da existéncia de patriménio suficiente do devedor;

VI - Verificagdo da possibilidade de reunido das dividas em uma unica execugao;

VII - Verificagdo do valor minimo previsto pelo Municipio para o ajuizamento de

execucao fiscal.

Paragrafo Unico: Os processos de executivo fiscal anualmente deverdo ser

objeto de conciliacdo/mediacdo, mediante agenda a ser ajustada entre a

Procuradoria Juridica, Controladoria Geral do Municipio, Secretaria Municipal e

Finangas e o Poder Judiciario.

Art. 23. S3o responsabilidades do Controle Interno:

l. Elaborar, publicar e implantar a Instrugdo Normativa, mantendo-a
atualizada;

Il. Orientar a Secretaria Municipal de Finangas e Procuradoria Juridica
quanto a aplicabilidade da presente Instrucdo Normativa e monitorar sua
efetivacao;

Il. Promover discussdes técnicas com a Secretaria Municipal de Financas
e Procuradoria Juridica em conjunto com o controle interno, para definir as
rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem ser
objeto desta Instrucgao.

V. Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagdes da Instrucdo
Normativa em especial no que tange a identificacao e avaliacdo dos pontos de
controle e respectivos procedimentos de controle através da auditoria interna,
avaliar a eficacia dos procedimentos de controle informatizados e correlatos a
presente Instrucéo, propondo alteragcdes para aprimoramento dos controles;

V. Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes ao recebimento dos créditos tributarios e
propor alteragdes na Instrucdo Normativa para aprimoramento dos controles,
quando se fizer necessario.
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Art. 24. Sao responsabilidades da Secretaria Municipal de Finangcas e da

Procuradoria Juridica:

l. Atender as solicitagdes da unidade responsavel pela Instrugao
Normativa, quanto ao fornecimento de informacgdes e a participagado no processo
de atualizacdo desta Instrucdo Normativa;

Il. Alertar a controladoria geral sobre alteracbes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizagdo, tendo em
vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o
aumento da eficiéncia operacional;

. Manter a Instru¢ao Normativa a disposicao de todos os funcionarios da
unidade, velando pelo fiel cumprimento da mesma;

V. Cumprir fielmente as determinagbes da Instrucdo Normativa, em
especial quanto aos procedimentos de controle e quanto a padronizacdo dos
procedimentos na geracao de documentos, dados e informagdes.

Art. 25. Os servidores responsaveis pela cobranga da divida que a extinguir,

conceder descontos nao previstos em lei ou mesmo majorar indevidamente seu

valor, respondera processo disciplinar funcional, reparando os danos ao erario
publico.

Art. 26. A cobranga da divida ativa, a critério da administracéo e do interesse do

Municipio em terminar litigio com a pessoa fisica ou juridica, podera compensar

as dividas, nos termos do art. 156 |l do Cdédigo Tributario Nacional, art. 368 do

Cadigo Civil Brasileiro e legislagao municipal aplicavel.

Art. 27. Anualmente a Secretaria Municipal de Finangas devera emitir relatério

detalhado a Controladoria Geral informando: Os valores de cada um dos créditos

tributarios e n&o tributarios, inscritos ou ndo em divida ativa, com o cronograma
de inscricdo em divida ativa, protesto e encaminhamento a Procuradoria Juridica,
para fins de acompanhamento.

Art. 28. Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo,

revogadas as disposigdes em contrario.

Palmeira, 10 de Agosto de 2020

EDIR HAVRECHAKI
Prefeito Municipal

SILMARA CARDOSO HIPOLITO
Controladora Geral



