MUNICIPIO DE PALMEIRA )
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 13/2018

Dispbe sobre a aplicacdo do Plano Diretor
de Tecnologia da Informacao para o Poder
Executivo — Administracao Direta.

Considerando os Principios Norteadores da Administracdo Publica, em
especial os Principios da Eficiéncia e do Planejamento contidos na Constitui¢cdo
Federal.

Considerando a necessidade de permanente verificacdo das regras de
controles internos para a administracao publica como requisito para os 0rgaos
de controle seguindo orientacdes do INTOSAI - Organizacao Internacional de
Entidades Fiscalizadoras Superiores.

Considerando que o Tribunal de Contas da Unido — TCU —em seus Acordaos
Acl1521/03-P; 1558/03-P; 2094/04-P; 117/06-P; 304/06-P, trazem a
obrigatoriedade de que a despesa publica com tecnologia da informacéo deve
ser precedida de minucioso planejamento, realizado em harmonia com o
planejamento estratégico da instituicio e com o seu plano diretor de
informatica.

Considerando a Instrucdo Normativa n° 4/2010 e suas alteracfes, do Ministério
do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, por meio da Secretaria de
Tecnologia da Informacdo e Comunicacado, que orienta sobre o processo de
contratacdo de Solucdes de Tecnologia da Informacdo, e que os Estados-
Membros devem se organizar obedecendo o mesmo modelo adotado pela
Uniéo.

Considerando a Lei Municipal n® 4.272/2016, que em seu art. 16, atribui a
Controladoria Geral do Municipio a responsabilidade de aperfeicoar o sistema
de controle interno com o uso de normas para verificar o cumprimento de
metas, comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia,
eficiéncia, economicidade e efetividade da gestdo or¢camentaria, financeira e
patrimonial nos 6rgaos e entidades da administracao direta.

RESOLVE:

Art. 1° Essa Instrucdo Normativa orienta a aplicacdo do Plano Diretor de
Tecnologia da Informacéo para o Poder Executivo — Administracao Direta.

Paragrafo unico. Para fins dessa Instrugdo Normativa, considera-se o Plano
Diretor de Tecnologia da Informacdo — PDTI — instrumento de diagndstico,
planejamento e gestao dos recursos e processos de Tecnologia da Informacéo
que visa atender as necessidades tecnologicas e de informagdo para um
determinado periodo.
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Art. 2° O Plano Diretor de Tecnologia da Informac&o tem a vigéncia de um
biénio, devendo ser revisado a qualquer tempo ou obrigatoriamente antes do
prazo de encerramento de sua validade.

§ 1° E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Gestdo Publica
promover os esforgcos necessérios, individualmente e em parceria com o
Comité de Governanca em Tecnologia da Informacédo, para a realizacdo das
revisdes necessarias.

8§ 2° Todos os 0rgdos e unidades administrativas integrantes da Administracédo
Direta devem participar ativamente das atividades de revisdo do Plano Diretor
de Tecnologia da Informagao.

8§ 3° Concluido o trabalho de revisdo do Plano Diretor de Tecnologia da
Informacdo, o mesmo deve ser remitido a Controladoria Geral do Municipio
para analise e aprovacao.

Art. 3° Ficam submetidos a seguir as diretrizes, objetivos, metas e ac¢bes do
Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo, todos os 6rgdos e unidades
administrativas do Poder Executivo — Administracdo Direta, na execucao de
suas atribuicbes que tenham relacdo com tecnologia da informacdo, em
especial:

|. Para a elaboracdo das pec¢as or¢camentérias.

Il. Para a definicAo das necessidades e prioridades dos investimentos em
hardware e software que serdo adquiridos via licitagdo ou compras diretas.

[ll. Para justificar a motivacdo do gasto publico em hardware e software.

IV. Para orientar o planejamento estratégico e 0 contrato de gestdo
estabelecidos.

Art. 4° E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Gestio Publica o
controle de inventario dos bens de informatica e a propriedade de uso de
sistemas informatizados, bem como as licencas de uso de sistemas
informatizados.

8§ 1° Cabe ao Departamento de Patrimonio e Almoxarifado o controle e
atualizacdo permanente da propriedade de bens de informatica e de sistemas
informatizados.

§ 2° Cabe ao Departamento de Administragdo o controle e atualizagao
permanente de licencas de uso de sistemas informatizados.



-
o A

(Bl

MUNICIPIO DE PALMEIRA )
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

8 3° O inventario de bens de informatica e de sistemas informatizados devem
ocorrer em conjunto com os demais bens de propriedade do Municipio de
Palmeira, conforme dispde a Lei Municipal n°® 4.272/2016.

Art. 5° Os principios contidos no Plano Diretor de Tecnologia da Informacao
devem ser respeitados para as elaboracdes dos planejamentos estratégicos
gue busquem definir tecnologias a serem utilizadas pelo Municipio de Palmeira
em todos os setores.

Paragrafo unico. O pedido de gasto e/ou investimento em tecnologia da
informagédo que ultrapassar o limite de valor para dispensa de licitagdo deve
conter em seu termo de referéncia os principios que nortearam tal decisao.

Art. 6° As diretrizes descritas no Plano Diretor de Tecnologia da Informacao
devem ser seguidas para as elaboracdes dos planejamentos estratégicos que
busquem definir tecnologias a serem utilizadas pelo Municipio de Palmeira em
todos os setores.

Paragrafo Unico. O pedido de gasto e/ou investimento em tecnologia da
informacédo que ultrapassar o limite de valor para dispensa de licitacdo deve
conter em seu termo de referéncia as diretrizes consideradas que nortearam tal
decisao.

Art. 7° Os objetivos estratégicos definidos no Plano Diretor de Tecnologia da
Informacdo devem ser considerados para as elaboragbes dos planejamentos
estratégicos que busquem definir tecnologias a serem utilizadas pelo Municipio
de Palmeira.

Paragrafo Unico. O pedido de gasto e/ou investimento em tecnologia da
informacédo que ultrapassar o limite de valor para dispensa de licitacdo deve
conter em seu termo de referéncia os objetivos estratégicos que devem ser
alcancados que nortearam tal deciséo.

Art. 8° As necessidades para a area de tecnologia de informacdo devem
constar obrigatoriamente, e serem categorizadas por prioridades, nas revisdes
do Plano Diretor de Tecnologia de Informacéao.

§ 1° O gasto ou investimento em hardware ou software deve identificar qual
necessidade do PDTI estéd sendo atendida com a aplicacdo do recurso publico,
citando expressamente a necessidade no termo de referéncia, na solicitacédo de
despesa e na descricdo do objeto da nota de empenho da despesa publica.

§ 2° Cabe ao Departamento de Compras e LicitagBes, durante a andlise de
admissibilidade do pedido de compras, verificar se consta no termo de
referéncia a descricdo das necessidades estabelecidas pelo PDTI para os
gastos ou investimentos em hardware ou software.
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8§ 3° Cabe ao Departamento de Contabilidade e Financas, durante a analise de
admissibilidade da solicitacdo de despesa e da nota de empenho, verificar se
consta a descricdo das necessidades estabelecidas pelo PDTI para os gastos
ou investimentos em hardware ou software.

Art. 9° As metas estabelecidas no Plano Diretor de Tecnologia da Informacéo,
devem ser observadas quando da elaboracdo do Plano Plurianual, Lei de
Diretrizes Orcamentérias e Lei Orgcamentaria Anual.

Paragrafo unico. Cabe a Secretaria Municipal de Gestao Publica, por meio do
Departamento de Administragao, avaliar as acdes contidas nos projetos de leis
das pecas orcamentarias quanto ao atendimento das metas do PDTI.

Art. 10 Deve ser instituido, por meio de Decreto Municipal, Comité de
Governanca de Tecnologia da Informacdo — CGTI — que tera por objetivo:

I. Orientar os 6rgdos e unidades administrativas quanto a execu¢do do Plano
Diretor de Tecnologia da Informacéo.

[I. Acompanhar a atingimento das metas estabelecidas pelo Plano Diretor de
Tecnologia da Informacéo.

[ll. Manter avaliagdo quanto a atualizacdo do PDTI vigente considerando os
critérios de inovacao, modernizacéao, reciclagem e update.

IV. Coordenar os trabalhos de revisdo do PDTI a qualquer tempo ou
previamente a data de encerramento da vigéncia.

V. Encaminhar a versao finalizada da revisdo do PDTI a Controladoria Geral do
Municipio.

VI. Emitir parecer quanto a adequacéao ao estabelecido pelo PDTI nas acdes ou
investimentos em hardware ou software, quando solicitado.

Paragrafo Unico. O Comité de Governanca de Tecnologia da Informacdo —
CGTI — devera ser composto por 5 ou 7 membros, designados dentre os
agentes publicos municipais, que devem comprovar conhecimentos na area de
tecnologia da informacdo atendendo no minimo a uma das seguintes
condigbes:

a) apresentacdo de certificado de curso técnico em areas de tecnologia da
informacédo emitido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da
Educacéo ou Secretaria Estadual de Educacéo.

b) apresentacdo de certificado de curso superior em &reas de tecnologia da
informacédo emitido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da
Educacao.
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c) apresentacédo de certificado de curso de especializacao (lato sensu ou stricto
sensu) em areas de tecnologia da informacgéo emitido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educacéao.

d) apresentacdo de atestado de capacidade técnica de ter realizado trabalho
em areas de tecnologia da informacéo emitido por empresa publica ou privada.

Art. 11 E de responsabilidade dos 6rgédos e unidades administrativas, com o
acompanhamento da Secretaria Municipal de Gestdo Pudblica, via
Departamento de Administragdo, a execucao do plano de agdes contido no
PDTI.

8§ 1° Ao se constatar que determinada acgdo contida no plano de agbes nao
mais atende aos objetos e diretrizes para a Administracdo Publica, deve ser
submetida a analise do Comité de Governanca de Tecnologia da Informacao —
CGTI — para ratificagcao, alteragao ou exclusao.

§ 2° Sempre que houver alteracdo ou exclusdo no Plano Diretor de Tecnologia
da Informacdo, o mesmo deve ser submetido a aprovacdo da Controladoria
Geral do Municipio para a entrada em vigor.

Art. 12 Cabe a Secretaria Municipal de Gestdo Publica, via Departamento de
Administracdo, a responsabilidade de manter disponivel na rede mundial de
computadores, via portal municipal, a versdo atualizada do Plano Diretor de
Tecnologia da Informacéao.

Art. 13 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Palacio da Viscondessa Querubina Rosa Marcondes de Sa, sede do Municipio
de Palmeira, Estado do Parana, em 20 de Setembro de 2018.

SILMARA CARDOSO HIPOLITO
CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO

EDIR HAVRECHAKI
PREFEITO MUNICIPAL
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